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DESTEK YONETIM SiSTEMi

Destek Yonetim Sistemine giris yapmak igin, dncelikle www.ticaret.gov.tr adresinden Ticaret Bakanlig1 web sayfasina girilir.

Ardindan sag istte yer alan E-HIZMETLER yazan buton tiklanir. A¢ilan meniiden E-islemler butonuna tiklanir.
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Agilan ekrandan Destek Yonetim Sistemi Uygulamasi butonuna tiklanir.
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Acilan ekandan E-Devlet Ile Giris veya E-imza ile Giris seceneklerinden hangisi yararlaniciya uygunsa segilir. Ve gerekli bilgiler doldurulup giris yapalir.
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Sisteme giris yapildiginda, kullanicinin yetkilendirildigi aktif gorevler listelenir. Kullanici bu gorevlerden birini segerek islemlerine devam edebilir.

Birden fazla gérevi olan kullanicilar, sistem agildiktan sonra diger gorevlere gecis yapabilir.
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Agilan ekran yararlanici firmanin ana sayfasidir. Yararlanici Firma buradan; yetkisi olan destek tiirleri, duyurular, talimatlar ve firmaya gonderilen son 10
bildirim gibi bilgileri goriintiileyebilir.

Yetki Verilen )
Bilesenler Yararlanicilari ligilendiren

Genel Duyuru ve Desteklerin Uygulanmasina Yonelik

Bilgi ve Yonlendirmeler

Bilgilendirmeler iletilen Basvurularin Giincel Durumu
Hakkinda Yapilan E-Posta Bildirimleri
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PASAPORT ISLEMLERI-PORTAL HAKKINDA

Hususi Damgal1 Pasaport Uygulamasi; 20/2/2017 tarihli ve 2017/9962 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan hracatgilara Hususi Damgali
Pasaport Verilmesine iliskin Esaslar Hakkinda Karar kapsaminda, belirlenen tutarda mal veya hizmet ihracat1 gergeklestiren firmalarin sahipleri, ortaklari
veya ¢alisanlar1 adina hususi damgali pasaport bagvuru siireclerinin yiiriitiilmesini saglayan uygulamadir.

Uygulama kapsaminda, mal ihracati ve hizmet ihracati bakimindan farkli yontemlerle belirlenen pasaport kontenjanlar1 ¢ergevesinde firma yetkilileri adina
hususi damgali pasaport basvurular1 yapilir. Mal ihracatina yonelik basvurularda, Karar’da belirtilen tutarda mal ihracati yapan firmalar, Tiirkiye Istatistik
Kurumunca iglenen resmi dis ticaret istatistikleri esas alinarak her yilin 15 Subat tarihine kadar Bakanlik¢a belirlenir ve bu belirleme sonrasinda miiracaatlar
alinabilir.

Hizmet ihracatina yonelik basvurularda ise hizmet ihracatg¢isi firma tarafindan, Genelge ekinde yer alan bagvuru belgeleri ile DY'S iizerinden pasaport
kontenjan tanimlama basvurusu yapilir. Yapilan inceleme sonucunda uygun goriilen firmalar i¢in, hizmet ihracati tutarlar1 ¢ergevesinde Genel Miidiirlikkge
DYS iizerinde pasaport kontenjani tanimlanir.

Bu uygulama kapsaminda DY'S iizerinden; bagvuru belgelerinin ibrazi, eksiklik bildirimlerinin takip edilmesi, genel sekreterlik inceleme siiregleri, Bolge
Midiirligii onay islemleri, talep formu ve eklerinin elektronik ortamda izlenmesi, pasaport yenileme, pasaport iptali, iade ve bildirim ytikiimliiliikleri ile
kontenjanin yeniden agilmasina iliskin iglemler yiiriitilir.

Mal ihracatina yonelik siiregte bagvurunun degerlendirilebilmesi i¢in gerekli belgelerin DY'S {izerinden ibraz edilmesi gerekir. Eksiklik bildirimi yapilmas1
halinde eksik bilgi ve belgeler yine DYS iizerinden sunulur. Bununla birlikte talep formunun asli, ilgili genel sekreterlige fiziki olarak iletilir.

Hizmet ihracatina yonelik siiregte de DY'S {izerinden yapilan bagvuruya ek olarak talep formunun aslinin genel sekreterlige iletilmesi gerekir. Talep formu
genel sekreterlikge imzalanip Bolge Miidiirliigiince onaylandiktan sonra firma yetkilisi, onaylanmus talep formu ile 11 Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigiine
sahsen basvuru yapar.

Bu nedenle uygulama tamamen kagitsiz bir bagvuru sistemi degildir. DY'S, bagvuru ve takip siire¢lerinin elektronik ortamda yiiriitiilmesini saglar; ancak 1slak
imzali talep formu, genel sekreterlik ve Bélge Miidiirliigii onay siirecleri ile Il Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigiine sahsen bagvuru asamalar1 devam eder.
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HUSUSI DAMGALI PASAPORT KULLANICI ROLLERI

Tam Yetkili Kullanici: Hususi damgali pasaport bagvurularinda ilgili alanlar1 doldurabilen, bagvuru belgelerini sisteme ylikleyebilen, kayitlar: taslak olarak
kaydedebilen ve bagvuruyu ilgili inceleme/onay merciine gonderebilen kullanicidir.

Kasith Yetkili Kullanici: Hususi damgali pasaport bagvurularinda ilgili alanlar1 doldurabilen ve kayitlar taslak olarak kaydedebilen; ancak bagvuruyu onaya
gonderme yetkisi bulunmayan kullanicidir.

Pasaport Islemleri Modiilii

Firma kullanicisinin bu mentide, Hususi Damgal1 Pasaport Modiilii kapsaminda mal ihracati veya hizmet ihracati yoniinden yararlanmak istedigi basvuru
tiirline goére yeni basvuru olusturmasina iliskin islemler yer almaktadir.

Yeni bagvuru ekrani {izerinden asagidaki islemler yapilir:

e Mal ihracat1 kapsaminda firma yetkilisi adina hususi damgal1 pasaport basvurusu,

e Hizmet ihracat1 kapsaminda pasaport kontenjan tanimlama basvurusu,

e Hizmet ihracat1 kapsaminda tanimlanan kontenjan sonrasinda firma yetkilisi adina hususi damgali pasaport bagvurusu.
Hizmet ihracat1 bagvurularinda siire¢ iki asamalidir. ilk asamada hizmet ihracatgis1 firma tarafindan DY'S iizerinden pasaport kontenjan tanimlama basvurusu
yapilir. Yapilan inceleme sonucunda uygun goriilen firmalar i¢cin Genel Miidiirlilkge DYS’de kontenjan tanimlanur.

Mal ihracat1 bagvurularinda ise firma kontenjami, Tiirkiye Istatistik Kurumunca islenen resmi dis ticaret istatistikleri esas aliarak Bakanlik¢a belirlenir. Bu
belirleme sonrasinda firma yetkilileri adina hususi damgal1 pasaport miiracaat1 yapilabilir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 7/ 82
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FIRMA PASAPORT BASVURUSU / YENI BASVURU MENUSU

Adim 1: Portalda yer alan “Pasaport Islemleri” meniisiinden “Yeni Basvuru” butonuna tiklanr.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 8/ 82



DESTEK YONETIM SiSTEMI | PASAPORT iSLEMLERI MODULU YARARLANICI KILAVUZU » 2026

Basvuru Tiiriiniin Se¢ilmesi

Adim 2: Kullanici, Pasaport Yeni Bagvuru ekraninda yer alan bagvuru tiirlerinden, firmanin bagvuru yapmak istedigi ihracat tiiriine uygun olan segenegi
isaretler.

Bu ekranda iki bagvuru tiirli yer almaktadir:

Hizmet Thracati Pasaport Basvurulari: Hizmet ihracat: kapsaminda pasaport kontenjani tanimlama veya taniml1 kontenjan kapsaminda firma yetkilisi
adina pasaport bagvurusu yapilacaksa segilir.

Mal Ihracat1 Pasaport Basvurulari: Mal ihracati kapsaminda Bakanlikga belirlenen pasaport hakki gergevesinde firma yetkilisi adina pasaport basvurusu
yapilacaksa segilir.

Firma hangi kapsamda basvuru yapacaksa ilgili basvuru tiirii segilir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 9/ 82
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HIiZMET iIHRACATI PASAPORT BASVURULARI

Hizmet Thracati Pasaport Basvurulari: Hizmet ihracati kapsaminda siire¢ 6ncelikle Pasaport Hak Tanimi Basvurusu ile baslar. Hizmet ihracatgisi firma
adina dogrudan pasaport basvurusu yapilmadan 6nce, firmanin hususi damgali pasaport uygulamasindan yararlanip yararlanamayacaginin ve varsa kag
kisilik kontenjan hakki bulundugunun tespit edilmesi gerekir.

Hizmet ihracati kapsaminda firma yetkilisi adina Pasaport Yeni Bagvuru islemi, ancak firma adina kontenjan tanimlandiktan sonra yapilir.

Mal Thracat: Pasaport Bagvurulari: Mal ihracat: tarafinda, pasaport hakkindan yararlanabilecek firmalar, TUIK tarafindan islenen resmi dis ticaret
istatistikleri esas alinarak her yilin 15 Subat tarihine kadar Bakanlik¢a belirlenir. Bu belirleme sonrasinda miiracaatlar alinabilir.

Bu nedenle mal ihracat1 bagvurularinda firma i¢in ayrica hizmet tarafindaki gibi bir hak tanimi1 bagvurusu yapilmaz. Firma, Bakanlik¢a belirlenen pasaport
hakk1 kapsaminda dogrudan Pasaport Yeni Bagvuru islemini baslatir.

Uygun basvuru tiirii secildikten sonra “Basvuru Olustur” butonuna tiklanir.
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Hizmet Thracati Pasaport Basvurulari - Pasaport Hak Tanimi Basvurusu

Pasaport Hak Tanimi1 Basvurusunda, firmanin bagvuruya esas faaliyet alanin1 temsil eden NACE kodunun sisteme tanimlanmas1 gerekmektedir.

Bu amagla “Ekle” butonuna tiklanarak firmanin bagvuru kapsaminda esas alinacak NACE kodu secilir ve bagvuruya eklenir. Segilecek NACE kodu, firmanin
hizmet ihracatina konu faaliyetini dogru sekilde temsil etmelidir. Secilen NACE kodunun EK-1 Hizmetler Siniflandirmasi ile Faaliyet Alan1 Eglestirmesi,
EK-4 Hizmet Ihracatinin Tespitine Iliskin Yeminli Mali Miisavir Raporu ve EK-9 Hizmet ihracat1 Sektér Dogrulama ve Beyan Formu ile uyumlu olmasi
gerekir.

Birden fazla NACE koduna sahip firmalarda, bagvuruya esas hizmet ihracatini temsil eden NACE kodu se¢ilmelidir.
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NACE Seciminin Tamamlanmasi

Se¢im tamamlandiktan sonra “Kaydet ve Ilerle” butonuna tiklanarak bir sonraki asamaya gegilir.
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Basvuru Evraklan

Bu ekranda, bagvuru tiirline gore sistem tarafindan zorunlu olarak tanimlanan evraklar listelenmektedir. Bagvuru sahibi, her bir evrak tiirline iliskin belgeyi
ilgili satir iizerinden sisteme yiikler.

Hizmet ihracati kapsaminda yapilacak Pasaport Hak Tanim1 Basvurularinda basvuru belgeleri, Genelge eki EK-2/A’da belirtilen bilgi ve belgelerden
olusmaktadir.
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Evrak Yiikleme Islemi

Belge yiiklemek i¢in asagidaki adimlar izlenir.

¢ Yiiklenmek istenen evrakin bulundugu satir segilir.
e ilgili evrak satirinda “Yiikle” simgesine tiklanir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 14 /82
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Sistem Uyarisi

Basvuru heniiz taslak asamasinda ise veya basvuru ilgili inceleme birimine gonderilmemisse firma asagidaki uyariy1 goriintiiler. Bu uyar1 bilgilendirme
amachdir. “Tamam” butonuna tiklanarak isleme devam edilir.
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Dosya Secim Penceresi

Uyari ekrani kapatildiktan sonra yiikleme butonuna tiklanarak “Dosya Se¢” penceresi agilir.
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Dosya Yiikleme Yontemi

Kullanici belgeyi asagidaki yontemlerden biri ile sisteme yiikleyebilir.

e Kiinyeden Dosya Se¢
e Bilgisayardan Dosya Se¢

Belgeler daha 6nce DY'S kiinye bilgilerine yiiklenmis ise “Kiinyeden Dosya Se¢”, ilk kez yiiklenecek ise “Bilgisayardan Dosya Se¢” se¢enegi
kullanilmalidir. Dosya segildikten sonra sistem belgeyi ilgili evrak satirina yiikler.
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Basvurunun Gonderilmesi

Basvuru kapsaminda yer alan zorunlu belgelerin sisteme eksiksiz olarak yliklenmesinin ardindan, bagvurunun degerlendirme siirecinin baglatilmasi i¢in
“Bagvuruyu Gonder” butonuna tiklanir.

Basvurunun gonderilmesi ile taslak basvuru tamamlanmis olur ve basvuru, DYS is akisinda ilgili inceleme makaminin degerlendirilmesine sunulur.
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Basarih Gonderim

Basvurunun basariyla gonderilmesi halinde sistem tarafindan “Basarili” uyar1 penceresi goriintiilenir. Bu ekranda bagvurunun basariyla olusturuldugu ve
degerlendirilmek iizere ilgili inceleme birimine iletildigi bilgisi kullanictya sunulur. Iletildigi birim kontrol edildikten sonra “Tamam” butonuna tiklanarak
islem tamamlanir.
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Basvuru Takibi

Basvuru olusturulduktan sonra kullanici, bagvurusuna iliskin durum bilgilerini gériintiilemek ve bagvuru iizerinde islem yapmak amaciyla
Pasaport Islemleri — Pasaport Basvuru Listem meniisiinii kullanir.

Bu ekran tlizerinden asagidaki islemler yapilabilir:

e Olusturulan bagvurular listelenebilir,

e Bagvuru detaylar1 goriintiilenebilir,

¢ Bagvurunun is akisi takip edilebilir,

e Bagvurunun hangi inceleme biriminde oldugu goriilebilir,
¢ Bagvuruya iliskin yazismalar goriintiilenebilir.
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Basvurularin Listelenmesi ve Goriintillenmesi

Agilan ekranda Destek alanindan “Hususi Pasaport” segilir ve sag iistte bulunan “Listele” butonuna tiklanir.

Agilan listede ilgili basvurunun bulundugu satirin islem meniisiinden “Goriintiile” segilir.
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Basvuru Detaylar1 ve Tarihge

Agilan ekranda ilgili basvuruya ait bilgiler goriintiilenebilir.

Sol iistte bulunan “Tarih¢e” butonuna tiklanarak bagvurunun sistem igerisindeki islem ge¢misi ile basvurunun hangi inceleme birimine veya incelemeciye
iletildigi bilgisi edinilebilir.
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Sevk Tarihgesi

Bu ekran 6zellikle basvurunun is akisinin hangi asamada oldugunun takip edilmesini saglar.
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Pasaport Yeni Basvurusu

[lgili birlige onaya giden basvurunun sonucu, yararlanicinin ana sayfasinin sag kisminda bulunan Bildirimler alanindan veya Pasaport Islemleri — Pasaport
Basvuru Listem béliimiinden goriintiilenebilir.

Basvuru sonucunda Genel Miidiirliik tarafindan saglanan hak sayisini1 gérmek icin Pasaport Islemleri — Pasaport Hak Bilgisi meniisiine tiklanarak kazanilan
hak sayis1 goriintiilenebilir.
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Pasaport Hak Bilgisi

Kullanict bu meniiden firmaya tanimlanan pasaport haklarini goriintiileyebilir.
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Yeni Basvuru Olusturma

Pasaport hak tanim1 uygun bulunan firmalar, yesil pasaport basvurularimni Pasaport Islemleri — Pasaport Yeni Basvuru meniisii {izerinden gergeklestirir.
Acilan basvuru tiirleri ekranindan “Hizmet Thracat1 Pasaport Basvurular1 — Pasaport Yeni Basvuru” segilerek “Basvuru Olustur” butonuna tiklanir.

Sayfa 26 / 82
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NACE Kodunun Basvuruya Eklenmesi

Agilan ekranda “Ekle” butonuna tiklanarak firma faaliyetini temsil eden uygun NACE kodu segilir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 27/ 82
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NACE Kodu ve Hak Bilgisi
Ilgili NACE kodu segilir. Daha sonra “Kaydet ve Ilerle” butonuna tiklanir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 28 / 82
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Kisi Bilgilerinin Eklenmesi

Agilan ekranda firmaya tanimlanan pasaport haklar1 gériintiilenir. Bagvuruda kullanilabilecek kisi sayis1 “Kalan Hak™ alanindan takip edilir.

Basvuruya kisi eklemek i¢in “Ekle” butonuna tiklanir.

Agilan “Yeni Kisi Bilgisi” ekraninda kisi bilgileri eksiksiz bir sekilde doldurulur.

Sayfa 29 /82
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Kisinin Bagvuruya Eklenmesi

Bilgilerin kaydedilmesinin ardindan sistem tarafindan “Kisi basariyla eklenmistir.” mesaj1 goriintiilenir. Eklenen kisi basvuru listesine yansitilir.

“Kaydet ve Ilerle” butonuna tiklanarak Basvuru Evraki sekmesine gegilir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 30/ 82
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Basvuru Evraklari ve Gonderim

Basvuru Evraki sekmesinde yer alan zorunlu belgeler, her satirda bulunan Yiikleme butonu kullanilarak sisteme yiiklenir.

Basvuru hentiz taslak asamasinda ise veya bagvuru ilgili inceleme birimine génderilmemisse sistem asagidaki uyariy1 goriintiiler. Bu uyar bilgilendirme
amachdir. “Tamam” butonuna tiklanarak isleme devam edilir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 31/82
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Dosya Yiikleme

Kullanici belgeyi asagidaki yontemlerden biri ile sisteme yiikleyebilir.

e Kiinyeden Dosya Se¢
e Bilgisayardan Dosya Se¢

Belgeler daha 6nce DYS kiinye bilgilerine yiiklenmis ise “Kiinyeden Dosya Se¢”, ilk kez yiiklenecek ise “Bilgisayardan Dosya Se¢” se¢enegi
kullanilmalidir. Dosya segildikten sonra sistem belgeyi ilgili evrak satirina yiikler.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 32 /82
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Basvurunun Gonderilmesi

Yiikleme tamamlandiginda ilgili evrak satirinda yiikleme bilgileri goriintiilenir. Tiim zorunlu belgeler sisteme yiiklendikten sonra “Basvuruyu Gonder”

butonuna tiklanir.

Sistem bir uyar1 mesaji génderir. Istenmesi halinde basvuruya yazisma eklenebilir veya dogrudan “Evet” segilerek génderim islemi tamamlanabilir.

Sayfa 33 /82
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Gonderim Sonucu ve Basvuru Takibi

Basvuru basariyla gonderildiginde sistem; basvurunun basariyla iletildigini, génderildigi Thracat¢1 Birligi Genel Sekreterligini ve ilgili Pasaport Sube
Miidiirliigiinii bilgilendirme mesajiyla kullaniciya gosterir.

Gonderilen bagvurunun durumu Pasaport Islemleri — Pasaport Bagvuru Listem meniisiinden takip edilir.

Sayfa 34 /82
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Pasaport Basvurusunun Takibi

Basvuru listesi ekraninda Destek Tiirli alanindan “Hususi Pasaport™ secilir ve “Listele” butonuna tiklanir. Sistem, kullaniciya ait pasaport bagvurularini liste
halinde goriintiiler.

Agilan listede ilgili basvurunun bulundugu satirdan “Goriintiile” secenegi secilir.

Sayfa 35/82
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Basvuru Detaylarinin Goriintiilenmesi

Bu ekran tlizerinden bagvuru bilgileri, eklenen kisiler ve yliklenen belgeler goriintiilenebilir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 36/ 82



DESTEK YONETIM SiSTEMI | PASAPORT iSLEMLERI MODULU YARARLANICI KILAVUZU » 2026

Tarihce ve Hak Bilgisi

Basvuru detay ekraninda bulunan “Tarihge” butonuna tiklanarak ilgili bagvurunun hangi inceleme biriminde bulundugu ve mevcut islem durumu takip
edilebilir.
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Pasaport Haklarimin Goriintiilenmesi

Pasaport Islemleri — Pasaport Hak Bilgisi modiiliine girilerek tanimlanmis olan pasaport hak sayis1 ve kullanimlar gériintiilenebilir.

Agilan sayfada toplam hak, kalan hak ve kullanilan hak bilgileri goriintiilenebilir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 38 /82
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Mal Ihracat1 Pasaport Basvurular - Pasaport Yeni Basvurusu

Mal ihracat1 kapsaminda pasaport hakkindan yararlanabilecek firmalar, Tiirkiye Istatistik Kurumunca islenen resmi dis ticaret istatistikleri esas alinarak her
yilin 15 Subat tarihine kadar Bakanlik¢a belirlenir. Bu nedenle hizmet ihracatindan farkli olarak firma adina ayrica Pasaport Hak Tanimi Bagvurusu yapilmaz;
Bakanlik¢a tanimlanan hak {izerinden firma yetkilisi adina dogrudan Pasaport Yeni Bagvuru olusturulur.

DYS iizerinden basvurunun olusturulmasi, kisi ve evrak bilgilerinin eklenmesi, basvurunun ilgili ihracate¢ birligi genel sekreterligine gonderilmesi ve bagvuru
durumunun takip edilmesi islemleri yiiriitiiliir. Talep formunun aslina ve bagvurunun sonraki fiziki asamalarina iligkin yiikiimliiliikler ayrica yerine getirilir.

Pasaport Yeni Bagvuru Meniisiine Erisim
Yeni basvuru olusturmak igin ana sayfada yer alan Pasaport Islemleri meniisii agilir ve Pasaport Yeni Basvuru secenegine tiklanir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 39/ 82
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Basvuru Tiiriiniin Se¢ilmesi

Basvuru tiirleri ekraninda Mal ihracat1 Pasaport Basvurular1 bashig acilir.

Acilan alt bagliklardan Pasaport Yeni Basvuru segilir ve Bagvuru Olustur butonuna tiklanir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 40/ 82
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NACE Kodunun Eklenmesi
Basvuru ekraninda, firmanin bagvuruya esas faaliyet alanini temsil eden NACE kodunu eklemek i¢in Bagvuru NACE Kodu boliimiindeki Ekle butonuna

tiklanir.

Sayfa 41 /82
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NACE Kodunun Secilmesi
Agilan NACE Bilgisi Se¢ ekraninda firmanin bagvuruya esas faaliyetini temsil eden uygun NACE kodu isaretlenir ve Se¢ butonuna tiklanir. Se¢ilecek NACE
kodunun firmanin faaliyet konusu ve basvuruya esas islemle uyumlu olmasi gerekir.

Sayfa 42 /82
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NACE Kaydinin Tamamlanmasi

Secilen NACE kodunun basvuru ekranina dogru sekilde eklendigi kontrol edilir. Ardindan Kaydet ve ilerle butonuna tiklanarak basvurunun kisi bilgileri
asamasina gegilir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 43 /82
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Hak Bilgisi ve Kisi Ekleme
Yeni Kisi Bilgisi ekraninda firmanin Toplam Hak, Kalan Hak, Mal Ihracat:1 Kullanilan Hak ve Hizmet Thracat: Kullanilan Hak bilgileri gériintiilenir. Bagvuru
yapilacak kisiyi eklemek i¢in Ekle butonuna tiklanir.

Sayfa 44 / 82
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Kisi Bilgilerinin Kaydedilmesi
Agilan kisi bilgisi ekraninda T.C. kimlik numarasi, dogum tarihi, ad, soyad, il niifus miidiirliigii, e-posta ve gorev bilgileri eksiksiz doldurularak Kaydet
butonuna tiklanir.

Sistem tarafindan Kisi basariyla eklenmistir mesaj1 goriintiilenir.

Sayfa 45 /82
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Daha sonra kisi listesi kontrol edilir ve Kaydet ve Ilerle segilir

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 46 / 82



DESTEK YONETIM SiSTEMI | PASAPORT iSLEMLERI MODULU YARARLANICI KILAVUZU » 2026

Basvuru Evraklar1 ve Gonderim

Basvuru Evraklarimin Yiiklenmesi

Basvuru Evraki ekraninda sistem tarafindan zorunlu ve kosullu olarak tanimlanan evraklar goriintiilenir. Her belge, ilgili satirda yer alan Yiikle simgesi
kullanilarak sisteme eklenir.

Sayfa 47 /82

ihracat Genel Miidiirliigii — hracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligt



DESTEK YONETIM SiSTEMI | PASAPORT iSLEMLERI MODULU YARARLANICI KILAVUZU » 2026

Evrak Yiikleme Uyarisi ve Dosya Se¢imi

Yiikleme simgesine tiklandiginda sistem bilgilendirme uyaris1 verir. Tamam butonuna tiklanarak isleme devam edilir.

Dosya Se¢ ekraninda belge, Kiinyeden Dosya Se¢ veya Bilgisayardan Dosya Se¢ segeneklerinden uygun olani kullanilarak ytiklenir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 48 / 82
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Basvurunun Gonderilmesi
Zorunlu evraklarin ve bagvuru sahibinin durumuna gore gerekli kosullu evraklarin sisteme yiiklendigi kontrol edilir. Bagvuru ilgili inceleme birimine
iletilmek tlizere Bagvuruyu Gonder butonuna tiklanir.
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Gonderim Onayi ve iletilen Birim

Sistem, bagvurunun yazisma eklenmeden gonderilmek istendigine iliskin onay mesaj1 gosterir. Bagvuruya ayrica yazisma eklenmeyecekse Evet secilir.

Gonderim tamamlandiginda bagvurunun iletildigi ihracatgi birligi genel sekreterligi ve ilgili pasaport sube miidiirliigii basar1 mesajinda goriintiilenir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 50/ 82
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Basvurunun Takibi
Pasaport Basvuru Listesine Erisim
Gonderilen bagvurunun durumunu takip etmek icin Pasaport Islemleri meniisiinden Pasaport Basvuru Listem secenegine tiklanir.

Sayfa 51 /82
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Basvurularin Listelenmesi

Basvuru listesi ekraninda Destek alaninda Hususi Pasaport segilir. Gerektiginde diger sorgulama 6lgiitleri de kullanildiktan sonra Listele butonuna tiklanir.

Basvuru Detayimin Goriintillenmesi

Listelenen basvurular arasindan ilgili bagvuru satirt segilir ve acilan islem meniisiinden Goriintiile segenegine tiklanir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 52 /82
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Basvuru Tarihgesinin Acilmasi

Basvuru detay ekraninda yer alan Tarih¢e butonuna tiklanarak bagvurunun sistem igerisindeki sevk ve islem ge¢cmisi goriintiilenir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 53 /82
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Sevk Tarih¢esinin Goriintiilenmesi

Sevk Tarih¢e ekraninda islem zamani, génderen birim, génderen kullanici, alan birim, alan kullanici, mevcut durum ve sevk tiirii bilgileri yer alir. Bu ekran
sayesinde bagvurunun hangi inceleme biriminde bulundugu takip edilir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 54 /82
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Basvurunun Sonuclanmasi ve Hak Kontrolii
Sonug¢ Bildiriminin Goriintiilenmesi

Basvuruya iliskin 6n degerlendirme ve 6n onay sonucu, ana sayfanin sag tarafindaki Son 10 Bildirim alanindan takip edilebilir. Bagvurunun uygun

bulunmasi durumunda sonug bildirimi ekranda goriintiilenir. '
Sonug bildiriminin ardindan giincel hak ve kullanim bilgilerini kontrol etmek i¢in Pasaport Islemleri > Pasaport Hak Bilgisi meniisiine girilir.
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Pasaport Hak Bilgisinin Kontrol Edilmesi

DYS onay siirecinin tamamlanmasinin ardindan firma adina kullanilan hak Mal Ihracat: Kullanilan Hak alanina yansir; Kalan Hak say1s1 ayn1 6l¢iide azalir.

Basvuruya konu kisi, Pasaport Kullanim Durumlari tablosunda giincel durumuyla goriintiilenir.
Ornekte toplam dort haktan biri mal ihracati kapsaminda kullanilmis, kalan hak sayisi tice diismiis ve basvuruya konu kisi aktif olarak listelenmistir.
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MAL VE HIZMET IHRACATI iCIN ORTAK PASAPORT iSLEMLERI

Pasaport iptal ve yenileme basvurularinda mal ve hizmet ihracati modiillerinin ekran yapisi ile islem siras1 biiyiik 6l¢iide ortaktir. Bu boliimde her iki bagvuru
tiirti tek akis altinda anlatilmistir. Kullanici yalnizca bagvuru tiirii se¢iminde, pasaport hakkinin dayandigi ihracat tiiriine uygun bashigi segmelidir.

Pasaport Iptal Basvurusu (Mal ve Hizmet ihracati)

Mal ve hizmet ihracati kapsaminda diizenlenen hususi damgali pasaportlara iliskin iptal bagvurulart DYS {lizerinde ayn1 ekran ve islem adimlar1 kullanilarak
yiiriitiiliir. Bagvuru tiirii se¢iminde, pasaport hakkinin dayandig ihracat tiiriine gore “Hizmet Thracati Pasaport Bagvurular1” veya “Mal Thracati Pasaport
Bagvurular1” baslhig secilir.

Isleme baslamak i¢in Pasaport Islemleri — Pasaport Yeni Bagvuru meniisii segilir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 57/ 82
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iptal Basvurusunun Olusturulmasi
Acilan basvuru tiirleri ekraninda firmanin pasaport hakkinin kaynagina gore “Hizmet Ihracati Pasaport Basvurular1” veya “Mal Ihracat1 Pasaport
Basvurular1” baslig1 agilir. “Pasaport Iptal Bagvurusu” secilir ve “Basvuru Olustur” butonuna tiklanr.

Hizmet Ihracat1 i¢in “Hizmet Thracat1 Pasaport Bagvurular1 — Pasaport Iptal Basvurusu” segilir ve “Basvuru Olustur” butonuna tiklanir.

Mal ihracati i¢in “Mal Ihracati Pasaport Basvurular1 — Pasaport Iptal Bagvurusu” secilir ve “Basvuru Olustur” butonuna tiklanr.
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NACE Kodunun Secilmesi
Basvuru ekraninda bulunan “Ekle” butonuna tiklanir.

Acilan NACE Bilgisi Se¢ ekranindan firma faaliyetine uygun NACE kodu isaretlenir. Daha sonra “Se¢” butonuna tiklanarak NACE bilgisi bagvuruya
eklenir.
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NACE Kayd1 ve Hak Bilgisi

NACE eklendikten sonra “Kaydet ve Ilerle” butonuna tiklanir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 60/ 82
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iptal Nedeni Alami

Iptal islemi igin dncelikle “Iptal Nedeni” alanindan uygun gerekge segilir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 61 /82
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Iptal Nedeninin Secilmesi

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Bagkanlig: Sayfa 62 /82
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Iptal Edilecek Kisinin Secilmesi

Daha sonra basvuruya iliskin kisi listesinden pasaportu iptal edilecek kisi isaretlenir. Bilgilerin kontrol edilmesinin ardindan “Kaydet ve ilerle” butonuna

tiklanir.
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Iptal Basvurusunun Goénderilmesi

Basvuru Evraki sekmesinde yer alan gerekli belgeler sisteme yiiklenir. Gerekli goriilmesi halinde “Ilave Evrak Yiikle” butonu ile ek belgeler de eklenebilir.
Daha sonra “Basvuruyu Gonder” butonuna tiklanir.

“Basvuruyu Gonder” butonuna tiklandiginda sistem bir yazisma ekleme uyaris1 gonderir. Ek bir yazisma eklemek istenmezse “Evet” butonuna tiklanir.
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Iptal Basvurusunun iletilmesi

Gonderim islemi tamamlandiginda sistem, bagvurunun basariyla iletildigini gosteren bilgilendirme ekranini agar. Bu ekranda bagvurunun iletildigi Bolge
Miidiirliigii bilgisi goriintiilenir.
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Iptal Basvurusunun Sonuclandirilmasi ve Hak Kontrolii

Basvurunun ilgili birimler tarafindan sonuglandirilmasiin ardindan kullanici, Pasaport Islemleri — Pasaport Hak Bilgisi meniisiine girerek giincel pasaport
haklarin1 goriintiileyebilir.
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Giincel Pasaport Haklarinin Kontrolii

Basvurunun onaylanmasi halinde iptal edilen kisi aktif pasaport kullanicilar1 arasindan ¢ikarilir ve iptal edilen kisi sayis1 kadar pasaport kullanim hakki
yeniden firmaya tanimlanir. Islem mal ihracat: kapsaminda ise Mal Ihracat1 Kullanilan Hak, hizmet ihracati kapsaminda ise Hizmet Thracati Kullanilan Hak

alanindaki giincelleme kontrol edilir.
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Pasaport Yenileme Basvurusu (Mal ve Hizmet ihracatl)

Mal ve Hizmet Thracati kapsaminda diizenlenmis hususi damgal1 pasaportlarin yenileme basvurular1 DYS iizerinde ayni islem adimlari izlenerek yapilir.
Basvuru tiirii ekraninda, pasaport hakkinin dayandigi ihracat tiiriine gére “Hizmet ihracat1 Pasaport Basvurular1” veya “Mal Ihracat1 Pasaport Basvurular”
basligi secilir.

Hizmet Ihracatina Ozgii Siire Sarti: Hizmet ihracat1 yenileme basvurularinda, yenilenecek kisinin pasaport bitis tarihine 8 aydan az siire kalmis olmasi
gerekir. Pasaport sliresinin bitmesine 8 aydan fazla zaman bulunan kisiler sistemde se¢im listesinde gosterilmez.

Pasaport Yeni Basvuru Meniisiine Erisim

Mal veya hizmet ihracat1 kapsaminda pasaport yenileme basvurusu olusturmak i¢in ana sayfada yer alan Pasaport Islemleri meniisii acilir ve Pasaport Yeni
Basvuru segenegine tiklanir.
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Basvuru Tiiriiniin Secilmesi

Basvuru tiirleri ekraninda:

Mal ihracat: Pasaport Basvurular1 bashigi agilir. Agilan alt basliklardan Pasaport Yenileme Basvurusu segilir ve Bagvuru Olustur butonuna tiklanarak
yenileme bagvurusu baslatilir.

Hizmet Thracat1 Pasaport Bagvurulari baslig1 agilir. Agilan alt basliklardan Pasaport Yenileme Basvurusu secilir ve Basvuru Olustur butonuna tiklanarak
yenileme bagvurusu baglatilir.
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NACE Kodunun Basvuruya Eklenmesi
Temel Bagvuru Bilgileri ekraninda, firmanin basvuruya esas faaliyetini temsil eden NACE kodunu eklemek i¢cin Bagvuru NACE Kodu boliimiindeki Ekle

butonuna tiklanir.
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NACE Kodunun Secilmesi

Acilan NACE Bilgisi Se¢ ekraninda firmanin faaliyet konusu ve basvuruya esas islemle uyumlu NACE kodu isaretlenir ve Se¢ butonuna tiklanir.
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NACE Kaydimin Tamamlanmasi
Secilen NACE kodunun basvuru ekranina dogru sekilde eklendigi kontrol edilir. Ardindan Kaydet ve ilerle butonuna tiklanarak Yeni Kisi Bilgisi asamasina
gecilir.
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Yenilenecek Kisinin Secilmesi

Yeni Kisi Bilgisi ekraninda firmanin toplam, kalan ve kullanilan pasaport haklari ile aktif pasaport kullanicilar1 goriintiilenir. Yenileme basvurusu yapilacak
kisi listeden isaretlenir; kisi, pasaport siiresi ve hak bilgileri kontrol edildikten sonra Kaydet ve Ilerle butonuna tiklanir. Hizmet ihracati kapsaminda yalnizca

pasaport bitis tarihine 8 aydan az siire kalan kisiler listede gosterilir.
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Basvuru Evraklar ve Gonderim
Basvuru Evraki ekraninda yenileme basvurusu i¢in sistem tarafindan zorunlu veya kosullu olarak tanimlanan evraklar bulunmasi halinde ilgili belgeler
sisteme yiiklenir. Gerekli kontroller tamamlandiktan sonra Bagvuruyu Génder butonuna tiklanir.
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Gonderim Onay1
Sistem, bagvurunun yazisma eklenmeden gonderilmek istendigine iliskin onay mesaj1 gosterir. Bagvuruya ayrica yazisma eklenmeyecekse Evet butonuna

tiklanarak gonderim islemi tamamlanir.
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Basvurunun Iletildigi Birim

Génderim basarili oldugunda sistem, basvurunun iletildigi Bolge Miidiirliigii ile ilgili sube miidiirliigii bilgisini gosterir. iletilen birim bilgileri kontrol
edildikten sonra Tamam butonuna tiklanir.
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Sonug Bildirimi ve Basvuru Listesine Erisim

Basvuruya iligkin 6n degerlendirme ve 6n onay sonucu ana sayfanin sag tarafinda bulunan Son 10 Bildirim alanindan takip edilebilir. Bagvurunun ayrintili
durumunu gériintiilemek icin Pasaport Islemleri meniisiinden Pasaport Basvuru Listem segenegine tiklanr.

Ana Sayfa 'I§ Akiglanm (0/0)

DUYURULAR

IHRACAT AKADEMIS| UZMANLIK EGITIM PROGRAMLARI DUYURULARI

RU METNi:

m Programlari ile Tarkiye'nin ihracat Vizyonuna Giig

eye Devam Ediyor!

onunda ve Ihracat Akademisi catisi altinda, 28 Mart — 9
Ha TOBB ETU Universitesinde, Tirkiye Odalar ve Borsalar
cat Uzmanhgr egitim programi duzenlenecektir.

» Yarariamc: Iglemleri Pasaport Bagvuru Listem

» Pasaport Iglemleri

Pasaport Yeni Bagvuru

» Sorgulama Iglemieri Pasaport Hak Bilgisi

» Rapor ve Analizier (]

ayis 2026 (Sal — Persembe - Cumartesi)

%70

Dersler: E-ihracat Mevzuati, E-ihracat Destekleri, Kolay ve
def Uriin ve Pazar Arastirma Yéntemleri, Yasal Uyumluluklar
U, | rin-Sayfa Optimizasyonu, Dijital Pazarlama,
Platformlarda Reklam Stratejileri, Finansman, Yurt Digt Kurulurnu

+ Egitmenler: Bakanli@i orta ve Gst dizey yoneticileri ile uzmanlan, egitim alaninda
profesyoneller, ig dinyasi, dernek ve sivil toplum kurulugu liderleri, akademisyenler

«/ Basan Belgesi Alma Sarti: Proje calismasindan en az %70 oraninda bagan saglanmasi
+ Sertifika: Bakanlid onayh Basan/Katiim Belgesi

 Program Uereti- Ucret Bilgisi icin inracatakademisi org

+ Kontenjan: Sinidh sayida kathmcei kabul edilecektir.

Detayh bilgi ve kayit igin:

ihracatakademisi.org.tr

info@ihracatakademisi.org.tr
0530 363 99 89

IHRACAT EGITIMI DUYURU METNi:

ihracat Akademisi, ihracat Uzmanhifi Egitim Programlanna Bir Yenisini Daha Ekliyor!

1ES Bakanhd koordinasyonunda ve lhracat Akademisi catisi altinda, 11 Nisan - 16
Mayis 2026 tarihleri arasinda Adana Odasi'nda, Cukurova Universitesinin
destekleriyle Ihracat Uzmanlig egitim programi dizenlenecektir

Dahilde isleme rejimi kapsaminda saglanan avantajlardan etkin sekilde yararlanmak, gumrik
wve mevzuat siireclerini dogru bicimde yonetmek isteyen ihracatgilanmiz igin Dahilde isleme
Rejimi Egitimi hayata gecirimistir. Detayll icerigi ve sektorel perspektifiyle dne cikan bu
cevrim ici egitim programi; dahilde isleme mevzuatinin isleyisine hakimiyet kazandirmayi ve
streclerin degru yénetiimesine katki saglamay! amaclamaktadir

Program Bilgileri:

-/ Egitim Yeri: Adana

-/ Egitim Soresi: 60 Saat
«/ Egitim Takvimi: 11 Nisan — 16 Mayis 2026 (Sali - Persembe - Cumartesi)

-/ Egitim Sekli: Hibrit

+ Derslere Devam Zorunlulugu: %70

+ Program Kapsaminda Verilen Dersler: lhracat ve dig mevzuatl, gomrik mevzuat,
dis finansmani, Avrupa Birligi yesil mutabakati, hizmet ihracati, Griin givenligi ve
denetimi, serbest bolgeler, ithalat mevzuat, uluslararas: anlagmalar, markalagma,

Odasi / Adana

ihracat Genel Miidiirli

fhracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligt

TALIMATLAR

Talimat Geligtirmesine istinaden Test Amach Deneme

Bu Talimat Geligtirmeyi Test eimek Amaciyla Eklenmisiir...

Talimatin Gzerine tikladigimizda tamami bir popup olarak acilacaktir.
Calisma Mantidi Duyurular da oldugu gibidir

Gokhan ATAMER....

IS8 Belge Goriintiile

Bagvuru Takip Sorumlulugu 01/01/2021 Belge Gorintiile

= DYS lzerinden yapilan bagvurulann sistemde yararianicilara ait ig akiglan Gzerinden takip
edilmesi esas olup, takip sorumlulugu yararlaniciya aittir. Bagvurulara yonelik olarak DYS
iizerinden gdnderilen yardimci e-posta ve ana sayfa bildirimlerinin teknik sorunlar veya
islem yoduniugu nedeniyle ge¢ yapimasi veya yapiamamas! halinde Bakanik sorumiu
tutulamaz (Genelge Madde 14/1)

.

Elekironik ortamda yapilan iglemlerde sire gun sonunda (23:59) biter Bagvuru ve eksik
tamamlama sUresinin son gununin 2429 sayil Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda
Kanunun 2 nci maddesinde belirtilen genel fatil gunlerinden birine rastlamasi halinde, sire
{atili takip eden ilk giin sonunda biter (Genelge Madde 14/8-9)

GENEL1 Belge Goriintiile

test metnidir

«Meni & Mevzuat *+ Vekalet &

SON 10 BILDIRIM

Bakanlifn (DYS) - On Onay Bagvurusu Sonucu

tarih ve 26. HPAS 000059 destek kodlu Hususi Pasapori{Hizmet Pasaport Yenileme) 6n
onay bagvurunuz uygun bulunmusgtur.

Bakanlifi (DYS) - On Onay Bagvurusu Sonucu

tarin ve 26.PAS.000328 destek kodlu Hususi Pasaport(inracat Pasaport Yenileme) 6n
onay bagvurunuz uygun bulunmusgtur.

Rakanhigi (DYS) - On Onay Bagvurusu Sonucu

tarih ve 26.PAS.000325 destek kodlu Hususi Pasaport(ihracat Pasaport Bagvurusu) 6n
B EEpmrunuz uygun bulunmusgtur.

Bakanligi (DYS) - On Defjerlendirme Sonucu

tarin ve 26.PAS.000325 destek kodiu Hususi Pasaport(ihracat Pasaport Bagvurusu)
bagvurunuzun 6n dederlendiriimesi tamamianmistir.

Bakanh@i (DYS) - On Onay Bagvurusu Sonucu

24/07/2026 tarih ve 26.HPAS.000057 destek kodlu Hususi Pasapori{Hizmet Pasaport Bagvurusu) on
onay bagvurunuz uygun bulunmusgtur.

Bakanligi (DYS) - On Deferlendirme Sonucu

24/0772026 tarih ve 26.HPAS.000057 destek kodlu Hususi Pasapori{Hizmet Pasaport Bagvurusu)
bagvurunuzun 6n dederlendiriimesi tamamianmistir.

tarih ve 26.PAS.000321 destek kodlu Hususi Pasaport(inracat Pasaport iptal) on onay
hasvurunuz uygun bulunmugtur.

sanhigi (DYS) - On Onay Bagvurusu Sonucu
tarih ve 26.PAS 000320 destek kodlu Hususi Pasaport(lhracat Pasaport Bagvurusu) on
onay bagvurunuz uygun bulunmusgtur.

Bakanligi (DYS) - On Degerlendirme Sonucu
tarih ve 26.PAS 000320 destek kodlu Hususi Pasapori(lhracat Pasaport Bagvurusu)
bagvurunuzun on dederlendiriimesi tamamlanmigtir.

Bakanlifi (DYS) - On Onay Bagvurusu Sonucu

tarih ve 26.HPAS.000053 destek kodlu Hususi Pasapori{Hizmet Pasaport ipiai) on onay
bagvurunuz uygun bulunmusgtur.
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Basvurularin Listelenmesi

Basvuru listesi ekraninda Destek alaninda Hususi Pasaport segilir. Gerektiginde diger sorgulama 6lgiitleri de kullanildiktan sonra Listele butonuna tiklanir.
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Yenileme Basvurusunun Goriintiilenmesi
Listelenen basvurular arasindan ilgili pasaport yenileme bagvurusu bulunur. Bagvuru satirinin islem meniisiinden Goriintiile segenegine tiklanarak bagvuru

ayrintilar1 agilir.

ihracat Genel Miidiirliigii — ihracatin Finansmani, Destek Sistemleri Yonetim ve Gelistirme Daire Baskanligi Sayfa 79/ 82



DESTEK YONETIM SiSTEMi | PASAPORT iSLEMLERi MODULU YARARLANICI KILAVUZU * 2026

Basvuru Detaylar1 ve Tarihge
Basvuru detay ekraninda temel bagvuru bilgileri, secilen NACE kodu, kisi bilgileri ve bagvuru evraklar1 goriintiilenebilir. Sol iistte bulunan Tarih¢e butonuna

tiklanarak bagvurunun sevk ve islem ge¢misine erisilir.
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Sevk Tarih¢esinin Goriintiilenmesi

Sevk Tarihgesi ekraninda islem zamani, gonderen ve alan birim, kullanici, mevcut durum ve sevk tiirii bilgileri goriintiilenir. Bu ekran {izerinden bagvurunun
hangi inceleme biriminde bulundugu ve siiregte gerceklestirilen islemler takip edilir.
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Yenileme Sonrasi1 Hak Bilgisinin Kontrol Edilmesi

Yenileme basvurusu ilgili birimlerce sonuclandirildiktan sonra Pasaport Islemleri > Pasaport Hak Bilgisi ekranindan giincel hak ve kullanim durumu kontrol
edilir. Yenilenen kisinin bilgileri ile toplam hak, kalan hak ve bagvurunun dayandigi ihracat tiiriine iliskin kullanilan hak alanlarinin sistemde giincel oldugu
dogrulanir.
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